CONG TY CO PHAN FPT

Ha néi, ngay 18 thang 03 nam 2015

QUY PINH VE TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DATHOI
PONG CO PONG THUONG NIEN 2015
Can cib:
- Luét doanh nghiép nam 2005;
- Diéu Ié Cong ty Cb phén FPT;
- Céc vin ban phap luét lién quan.

Dai hoi ddng C6 dong 1 co quan ¢o thdm quyén cao nhét cia Cong ty va tit ca cée cb dong
¢6 quyén bo phiéu déu c6 quyén tham du. Pai hoi ddng C6 dong hop thudng nién hoidc bét
thudng theo quy dinh cua phap luét va Diéu 18 cua cong ty. Thim quyén quyét dinh triéu tap
Pai hoi déng Cb dong duoc quy dinh tai diéu 17- Diéu I& cong ty.

Didu 1. Thong bdo triéu tap Pai hoi dong C6 dong
1. Ngudi triéu tdp Dai hoi dbng C6 dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

- Cong b thong tin vé& viéc chét danh sich cb dong c6 quyén tham du hop Dai hoi

déng Cb dong t5i thiéu nam (05) ngay trude khi chdt danh sach;

- Chuén bi danh séch cac cb dong da didu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi cham

nhét ba muoi (30) ngay trudc ngay bit dau tién hanh Pai hoi dong Cb dong;
- Xac dinh thai gian va dia diém td chic dai hoi;

- Chuén bi chuong trinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh phit hgp v&i luét phép va céac

quy dinh cua Cong ty;

- Théng béo va gui théng bao hop Pai hdi ddng C6 dong cho tét ca cac c¢b dong co

quyén du hop.
2. Théng bdo hop Pai hoi ddng C6 dong
- Céc hinh thirc thong béo Dai hdi dong Cé dong:

o Cong bd trén website ctia Cong ty tai dja chi: www.fpt.com.vn;
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o

Cong bd trén phuong tién thong tin cia S¢ Giao dich Chimg khoan H& Chi

Minh;

o Gui cho ¢ dong bing cich chuyén tan tay hodc gui qua buu dién béng
phuong thitc bao dam t6i dia chi di dang ky cia ¢b dong, hogc t6i dia chi do
¢b dong do6 cung cép dé phuc vy viée guri thong tin.

o Trudng hop cb dong da thong bdo cho Cdng ty bing vin ban vé so fax hoge
dia chi thu dién tir, thong béo hop Pai hoi ddng Cb déng co thé duge giri toi
s fax hoic dia chi thu dién tir d6.

o Trudng hop cb dong 1a ngudi 1am vige trong Cong ty, thong béo ¢6 thé dung

trong phong bi dén kin giri tén tay ho tai noi lam viée.

- Théng béo hop Dai hoi ddng Co dong phai bao gdm chuong trinh hop va cac thong

tin lién quan vé cac van dé sé duoc thao ludn va bicu quyct tai dai hoi;

Thong bao Pai hoi ddng Cd dong duge gui trude it nhét mudi lam (15) ngay trude
ngay hop Dai hoi ddng C4 dong, (tinh tir ngdy ma théng bio dugc g hofic chuyen di

mét cach hop I¢, duge tra cude phi hode duge bo vao hom thur);

Cé déng hodc nhom cb dong ném gitt 5% tong s& ¢b phan phd thong trong thai han
lién tuc tir sau (06) thang trér 1én ¢ quyén dé xuét cac van dé dua vao chuong trinh
hop Dai hoi ddng C& dong. Dé xudt phai duge 1am bing vin ban va phai dugc giri cho
Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngdy khai mac Dai hgi ddng C6 dong. Dé
xuét phai bao gdm ho va tén cd dong, s6 lugng va loai cd phan ngudi d6 ndm gitt, va
ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop. Ngudi triéu tip hop Pai hoi déng Cb
dong c6 quyén tir chdi nhimg dé xudt nay trong cdc truong hop sau:
o D& xudt duge gui dén khong ding thdi han hodc khong du, khong dung ndi
dung;
o Vo thoi diém dé xudt, cd dong hoiic nhém cd dong khong ¢ di ft nhat 5% cd
phin phd théng trong thoi gian lién tyc it nhéat sdu (06) thang theo quy dinh tai
Khoan 4 Didu 11 Diéu 1& Cong ty;
o Vén dé& dé& xuét khong thudc pham vi thim quyén ciia Pai hdi dong C6 dong
ban bac va théng qua.

Hoi ddng quan tri phai chudn bj du thio nghj quyét cho timg van dé trong chuong

trinh hop.

Piéu 2. Céch thire ding ky tham dy Pai hi dong C6 dong
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1. Diéu kién tham dw

_ Céc cb dong co quyén tham dy Pai hoi ddng Cb dong theo luat phap c6 the truc tiép
tham dy hodc uy quyén cho dai dién cua minh tham du. Trudng hop c6 nhiéu hon mot
nguoi dai dién theo iy quyén duoc cir thi phai xée dinh cu thé s6 ¢6 phan va s phiéu
béu cia mdi ngudi dai dién.

- Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong C dong phai 1ap thanh van
ban theo mau ctia Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

o Trudng hop cb dong cd nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy By quyén phai co chir
ky cua cb dong do va ngudi duge uy quyén du hop;

o Truong hgp ngudi dai dign theo uy quyén clia cb dong la t6 chue la nguoi uy
quyén thi gidy Gy quyén phai c6 chir ky cia nguoi dai di¢n theo uy quyén,
ngudi dai dién theo phdp ludt cia c¢b dong va ngudi duge uy quyén du hop;

o Trong truong hop khac thi gidy uy quyén phai c¢6 chir ky cta ngudi dai dign
theo phap ludt cia c6 dong va ngudi duge uy quyén du hop.

Nguoi duge uy quyén du hop Dai hoi ddng C6 déng phai ndp van ban uy quyén trude
khi vao phong hop.

- Trudng hop ludt su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai dién trong trudmg hop ndy chi duge coi 1a ¢6 hiéu lyc néu gidy chi dinh dai
dién d6 duge xuét trinh ciing véi gifly uy quyén cho ludt su hodc ban sao hgp 1€ cla
gifly uy quyén dé (néu trude do chua ding ky véi Cong ty).

- Trir trudong hop quy dinh tai Khoan - Error! Reference source not found., phiéu
bidu quyét cua ngudi duge uy quyén dy hop trong pham vi duge uy quyén van ¢ hiéu
luc khi c¢é mdt trong céc trudong hop sau day:

o Ngudi uy quyén di chét, bi han ché niang lyc hanh vi dan sy hoic bi mat ning

Iuc hanh vi déan sy;
o Ngudi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;
o Ngudi uy quyén da huy bo thim quyén cia ngudi thuc hién viée uy quyén.

Piéu khoan nay khéng 4p dung trong truomg hop Cong ty nhén duge théng béo vé mot trong
cée su kién trén trude gid khai mac cude hop Dai hoi dong C6 dong hodc trude khi cude hop

duoe triéu tap lai.

2. Cich thire ding ky
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- Tai Pai hoi ddng C& dong, mdi cb dong hay dai dién ¢6 dong khi t6i tham du cude
hop Dai hoi dong Cb dong phai mang theo Gidy moi hop, CMND/HG chiéu, riéng dbi
v6i dai dién duoc iy quyén hop phap cia ¢b dong phai ndp thém Gidy ay quyén cho

Ban kiém tra tu cach ¢0 dong.

- Vo ngay td chirc Pai hoi déng Cé dong, Cong ty thuc hién thi tyc déng ky ¢b dong
va phai thyc hién viéc ding ky cho dén khi cac cb déng co quyén du hop c6 mit ding
ky hét;

- Khi tién hanh déng ky cb dong, Cong ty s& cAp cho timg c6 dong hodc dai dién dugc
uy quyén cé quyén biéu quyét mot the biéu quyét, trén d6 c6 ghi s6 dang ky, ho va tén

s A ga 3 pa s 1A , Yoo wom ok oA ko Tk Lot o R ‘.
cia ¢d dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va so phicu bicu quyét cua co dong do;

- Cb dong dén du Dai hoi dong Cb dong mudn co quyén dang ky ngay va sau do ¢o
quyén tham gia va bidu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong cé trach nhi¢m ding dai
hoi dé cho ¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua céc dot biéu quyét da tién hanh

trude khi ¢d dong dén mudn tham du s& khéng bi anh hudng.
Piéu 3: Cac didu kién tién hanh hop Dai hi dong Co déng

- Pai hoi déng Cd doéng duoc tién hanh khi c6 sé ¢ dong du hop dai dién cho it nhat
65% cb phan c6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop khong c6 du sb luong dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phit ké
tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi tridu tip hop huy cudc hop. Dai hoi dong
Cd dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngdy du dinh t6
chirc Pai hoi ddng C& dong 1an thir nhit. Pai hoi dong C6 dong triéu tap lai chi duge
tién hanh khi ¢6 thanh vién tham du 13 cic ¢b dong va nhiing dai dién dugce uy quyén

du hop dai dién cho it nhat 51% cd phin c6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khéng co di sé dai biéu cén
thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hoi
ddng Cb dong lan thu ba c6 thé dugc tridu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay du dinh tién hanh dai hoi 1dn hai va trong trudng hop nay dai hoi duoc tién hanh
khéng phu thude vao sb lugng c¢b déng hay dai dién uy quyén tham du va duoc coi 1a
hop 1& va ¢6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai Dai hoi

ddng Cb dong 1an thir nhit.
Piéu 4. Hinh thirc hop va thé thire tién hanh hop Pai hji dong Co dong

- Hinh thirc hop: tip trung hop tai mét dia diém
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Chu tich Hdi ddng quan tri lam chu toa cac cude hop do Hoi dong quan tri triéu tap.
Trudong hop Chu tich ving mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cdc thanh
vién con lai bdu mot ngudi trong sb ho lam chi toa cudc hop. Truong hop khong ¢
ngudi co thé 1am chu toa, thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 chirc vu cao nhét didu
khién dé Dai hoi ddng Cd dong bau chu toa cude hop trong sb nhitng nguoi dy hop va

ngudi ¢6 phiéu bau cao nhét 1am chi toa cude hop.

Trong céc trudng hop khéc, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hgi ddng Cb dong diéu

khién Pai hoi ddng Cb dong biu chii toa cude hop va ngudi ¢6 phiéu biu cao nhat duge cilr
lam chi toa cudc hop.

Chil toa la ngudi co quyén quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va céc sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Dai hi dbng Cb dong.
Chii toa dai hdi ¢6 thé hodn dai hi khi ¢6 sy nhét tri hodic yéu cau cta Dai hdi dong
C6 déng da c6 du sb lugng dai bidu du hop can thiét.
Chu toa ciia dai hai hodc Thu ky dai hoi ¢6 thé tién hanh cdc hoat dong can thiét dé
diéu khién Dai hoi ddng CS dong mot cach hop 18 va ¢ trét tu hogic dé dai hdi phan
anh duge mong mudn cua da sb dai biéu tham dur.
Héi ddng quan trj c6 thé yéu ciu cac cd dong hodic dai dién dugc uy quyén tham dy
Pai hoi ddng Cb dong chiu su kiém tra hogic cac bién phap an ninh ma Hoi déng quan
tri cho la thich hop. Trudmg hop 6 ¢b dong hodc dai dién dugc uy quyén khong chiu
tuan tha nhitng quy dinh vé kiém tra hodic céc bién phap an ninh néu trén, Hoi dong
quan tri sau khi xem xét mot céch cdn trong ¢6 thé tir chéi hodc truc xuat ¢é déng
hodc dai dign néu trén tham gia dai hoi.
Hoi ddng quan tri, sau khi d3 xem xét mdt cdch can trong, ¢6 thé tién hanh cdc bién
phép duge Hoi dong quan tri cho la thich hop dé:

o B tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi ddng C6 dong;

o Bao dam an toan cho moi ngudi cé mat tai cac dia diém hop;

o Tao diéu kién cho c¢b déng tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi.

Hoi ddng quan tri ¢6 toan quyén thay d6i nhirng bién phap néu trén va ap dung tat ca

céc bién phap néu Hoi ddng quan tri thay cn thiét. C4c bién phap ap dung c6 thé 1a cip gidy
vao ctra hodc str dung nhiing hinh thac lvra chon khac.

Trong trudng hop tai Pai hoi dong C6 dong b ap dung cic bién phdp néu trén, Hoi

ddng quan tri khi xac dinh dia diém dai hdi c6 thé:
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Piéu 5

1.

o Théng bao dai hdi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thong béo va chi toa
dai hoi ¢o miit tai do (“Dia diém chinh cua dai hdi™);

o B tri, tb chirc dé nhitng c6 ddng hodc dai dién duge uy quyén khong dy hop
duge theo Pidu khoan nay hodc nhitg ngudi mudn tham gia & dia diém khac

v6i dia diém chinh cta dai hoi c6 thé ddng thoi tham dy dai hoi;

. Cich thire biéu quyét ciia Dai hdi ddng Co dong

Ban kiém phiéu

Dai hoi s& ty chon trong s6 dai biéu nhing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc
giam sat kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chu toa s& chon nhing nguoi do.
S6 thanh vién ciia ban kiém phiéu khong qué ba ngudi.

Ciach thirc biéu quyét va théng bio két qua

Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, cd dong, dai dién c¢b dong hop 1€ bidu quyét bing
céch lya chon cac phuong 4n: Tén thanh, Khong tan thanh, Khong c6 ¥ kién cho timg
T& trinh dai hoi sau do, ky va ghi 16 ho tén vio Phiu bidu quyét (da duge phat khi
déang ky);

Cd doéng dén dy Dai hoi ddng Co déng mudn c6 quyén ding ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chii toa khong c6 trach nhiém ding dai
hoi dé cho ¢b dong dén mudn dang ky va hiéu lyc cia cac dot biéu quyét da tién hanh
trude khi cd dong dén muodn tham du s& khdng bi anh hudng.

Ban kiém phiéu tién hanh thu phiéu biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.

Péi voi nhitng van dé nhay cam va néu cb dong 6 yéu ciu, Cong ty phai chi dinh tb

chirc trung 1dp thuc hién viée thu thap va kiém phiéu.

Pidu 6: Thong qua cic quyét dinh ciia Pai hoi ddng C6 dong

Céc quyét dinh cua Pai hoi ddng Co dong vé céc van dé sau ddy sé dugc thong qua
khi ¢6 tir 65% trd 1én téng s6 phidu cia cac ¢ déng cé quyén biéu quyét cé mat truc

tiép hoiic théng qua dai dién duoc uy quyén co mit tai Dai hoi ddng C6 dong:
o Thong qua bao céo tai chinh hang nam;
o Théng qua dinh hudng phat trién cong ty

o Bau, bai micn va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat va

A A A A gA o s A [ A ‘e A . A 5
phé chuén viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Tong giam doc di€u hanh.
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Ao Ae 4t A sR LA s LA CATE B O o A :
- Dbi vdi quyét dinh vé loai ¢o phan va tong so co phan ciia timg loai duge quyén chao

ban; stra dbi, bd sung Didu 12 cong ty; td chirc lai, sap nhap, giai thé Cong ty; dau tu

hodic ban tai san c6 gia tri bing hodc 16n hon 50% tdng gia tri tai san dugc ghi trong

béo cdo tai chinh gin nhét dugc kiém todn clia Cong ty thi duge thong qua khi c6 tir

75% tror 1én tdng sb phiéu bau cde cb dong c6 quyén bicu quyét co mit tryc tiép hodc

thong qua dai dién duge uy quyén c6 mit tai Dai hoi dong C6 dong

Piéu 7. Bién ban hop Dai hoi ddng C6 dong

- Bién ban dugc lap bing tiéng Viét va s& c6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

o]

o}

(@]

Tén, dia chi tru s& chinh, s& va ngdy cdp Gidy chimg nhdn ding ky kinh
doanh, noi dang ky kinh doanh;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng C6 dong;
Chuong trinh va ndi dung cudc hop;
Chu toa va thu ky;

Tom tit dién bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai Pai hoi dong C6 dong
vé tirg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop;

S6 cb dong va téng sb phiéu biéu quyét ctia cac cd dong du hop, phu luc danh
sach dang ky cb dong, dai dién cb dong du hop voi s6 ¢b phin va sé phiéu bau
twong Ung;

Téng sb phiéu biéu quyét di vai timg vén dé biéu quyét, trong do ghi rd tong
sO phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty 16 tuong tng trén
tong s phiéu biéu quyét ciia ¢ dong du hop;

Céac quyét dinh da duoc thong qua;

Ho, tén, chit ky ctia chui toa va thu ky.

- Bién ban hop Dai hdi dong C& dong phai lam xong va théng qua trudc khi bé mac

cudc hop.

- Chu toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc, chinh

xéc cua ndi dung bién ban.

- Chu toa dai hdi chju trach nhiém t5 chirc luu trif cic bién ban Dai hoi déng ofs! dong

va s& dugc giri cho tit ca cdc ¢d dong trong vong muoi lam (15) ngay khi Pai hoi

dong C6 dong két thic.
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- Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, co chir ky xdc nhén cta Chu toa dai hoi va
Thu ky. duoc 1ap theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va tai Dicu I¢ cong ty.
- Cac ban ghi chép. bién ban, so chir ky ctia cdc ¢6 dong du hop va vin ban uy quycn
tham du phai duoc luu gili tai tru s¢ chinh cta Cong ty.
Diéu 8. Yéu cau hiy b quyét dinh ciia Dai hoi dong Co dong
Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop Dai hdi dong CO
dong hodc bién ban két qua kiém phi€u lay y kicn Dai hdi dong Co dong. ¢b dong, thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc, Ban kiém soat co quyén véu cdu Toa an hodc Trong tai
xem xét, huy bo quyét dinh ctia Dai hdi dong CO dong trong cac truong hop sau day:
- Trinh tu va tha tuc triéu tap hop Dai hoi dong CO dong khong thue hién dang theo
quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu & cong ty:
- Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap ludt hodc Dicu 1¢
cong Ly.
Di¢u 9. Théng bao nghi quyét Dai hji dong Co dong ra cong ching
Trong thoi han 24 gior ké tir ngay Nghi quyét DPHDCD dugce théng qua, nghi quyét dinh nay

s& dugc thong bdo trén trang web cua Cong ty tai dia chi www.fpt.com.vn va dugc gui tdi Uy

ban ching khoan Nha nude, So giao dich chirng khoan Tp H& Chi Minh.

TM. HOI DONG QUAN TRI
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