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Ha Néi, Ngay 08 thang 04 nam 2021
QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Can cir Ludt Chimng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cvr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 06 nam 2020,

Can cir Nghi dinh 56' 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Ching khodn;,

Can cir Thong tw so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B truong Bj Tai chinh
hudng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh so
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot 6
diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Can cir Piéu 1¢ Cong ty Cé phan FPT (“Cong ty”);
Can cir Nghi quyét Pai hji dong cé dong ngay 08 thang 04 nam 2021,

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty.

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty bao gdm céc nodi dung sau:

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong dp dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co céu to chirc nhan
sw, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ciia Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi
dong quan tri nhdm hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va céc
quy dinh khac cta phap luat cé lién quan.

2. Déi tugng 4p dung: Quy ché nay dugc dp dung cho Hoi dong quan tri, céc thanh vién Hoi
dong quan tri.
Diéu 2. Nguyén tic hoat dong cia Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri hoat dong theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da s& qua ban (trén
50% s0 thanh vién Hoi ddng quan tri tham du hop hodc trén 50% s6 thanh vién c6 quyén
tham gia bleu quyét dudi hinh thic 1y y kién bang vin ban) dbi véi cac van dé thudc tham
quyén quyét dinh ciia Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢é Cong
ty va Quy ché nay. Trong trucmg hop s6 phiéu biéu quyet phan d6i va s6 phiéu tan thanh
ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc bén c6 y kién ciia Chu tich Hoi ddng quan tri.

2. Cac nguyén tic khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché Noi bd vé Quan trj Cong ty
va quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

Chwong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hi dong quan tri
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Hoi ddng quan tri c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché Nbi bo
vé Quan tri Cong ty va quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

Piéu 4. Quyén dwoc cung cip thong tin cia thanh vién Hji ddng quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyen yéu cau Tong giam déc, Pho Téng giam ddc, nguoi

quan ly khéc trong Cong ty cung cap thong tin, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan ly dugce yéu cdu phai cung cép kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai liéu
theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 5. Nhiém ky va s6 lrgng thanh vién Hoi dong quin tri

1. S6 lu'orng thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 1a nam (05) ngudi va nhiéu nhat 1a bay 07)
ngudi. Nhiém ky cia Hoi dong quan tri 1a ndm (05) nam. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong
quan tri khong qua nam (05) nam; thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Mgt ca nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
cua mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

2 Tf)ng sé thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhit mot phén ba (1/3)
téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri. Cong ty phai c6 t6i thiéu hai (02) thanh vién doc lap
Hoi ddng quan tri. S lugng t6i thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh/doc lap
dugc xac dinh theo phuong thire 1am tron xudng.

Diéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi Qé)ng quan tri phai déap (mg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 1é
Cong ty, Quy cheé Noi bo vé Quan tri Cong ty va quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

Piéu 7. Chu tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri 1a ngudi chiu trach nhiém didu hanh céc cong tac cua Hoi dong
quan tri gitra hai ky hop, xem xét va quyet dinh cac cong tac quan tri cua Cong ty theo céc
quy dinh cua Diéu 1& Cong ty, cac quy ché noi b va phap luat hién hanh, thuc hién cac chirc
nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh trong Diéu 1& va Quy ché nay va céc quyén va
nghia vu khac dugc cho phép theo quy ché nay va cac quy ché cua Cong ty.

2. Chu tich Hol\dong quan tri c6 nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy
ché No6i bd vé Quan tri Cong ty va quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

Diéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Hji dong quan tri

Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi dong quén tri dugc thyc hién

theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché N§i bd vé Quan tri Cong ty va quy dinh cua phéap luat

¢ lién quan.

Piéu 9. Cich thirc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri

Céch thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri dugc thyc hign theo quy

dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché Noi by vé Quan tri Cong ty va quy dinh cua phéap luat c6 lién

quan.

Diéu 10. Thong bho vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. Cong ty phai c6 trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang nim gitr

chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chic danh quan ly khéc va céac 1¢i ich ¢6 lién quan t6i
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cong ty cua ung cur vién Hoi ddng quan tri (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché
Noi by vé Quan tri Cong ty va quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

2. Viée thong bao vé két qua biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién
theo céc quy dinh hudng dan ve cong bo thong tin.

Chuwong II1
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hi dong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va céc cong viéc cua Cong ty phai chiu sy quan ly hoac chi dao thuc
hi¢n cua Hoi ddng quan tri. Hoi dong quan tri la co quan ¢6 day du quyén han dé thuc hién tat ca
céc quyén nhan danh Cong ty trir nhimg thdm quyén thudc vé Dai hoi ddng cb dong.

2. Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém giam sat Téng giam ddc va cac can bo quan ly khéc.

. ngén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri khéac theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, Quy ché Noi
bo veé Quan tri Cong ty va quy dinh cua phéap luat c6 lién quan.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hgi ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop

ddng giao dich

1. Hoi dong quan tri chép thudn cac hop dong, giao dich c6 gia tri nho hon 35% hodc giao dich
dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich
dAu tién co gia tri nho hon 35% tng gi4 tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhét gitra
Cong ty v6i mdt trong cac ddi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, ngudi quan ly khac
va nguoi ¢6 lién quan cua céac doi tuong nay;

- Cb dong, nguoi dai dién uy quyén cua cd dong so hiru trén 10% téng von cb phan phd thong
cua Cong ty va nhirg nguoi cd lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché Noi bd vé Quan
tri Cong ty va quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

Diéu 13. Trach nhiém cia Hji ddng quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hji dong c6 dong
bét thwong

HQi déng quan tri ¢6 trach nhiém triéu tap Dai hoi déng cd dong bét thudong theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché Noi bd vé Quan tri Cong ty va quy dinh cta phap luét cé lién quan.

Piéu 14. Cic tiéu ban gitp viéc Hji ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap va uy quyén cho cac tiy ban hodc tiéu ban tryc thudc vao
timg thoi diém. Hién tai, Hoi dong quan tri c¢6 cac Uy ban sau da duge thanh 14p va dang hoat
dong:

a) Uy Ban Nhan sy va Luong thuong;

b) Uy ban Chinh sach Phat trién.

2. Quyén han cu thé, co céu té chirc va cach thirc hoat dong cta cac tiéu ban nay sé tuan theo

quy ché do Hoi dong quan tri ban hanh phu hop véi cac quy dinh cua Diéu 1é¢ Cong ty va céac
quy dinh c6 lién quan cua phép luat.
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Chwong IV
CUOQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

Céch thirc to chire cude hop Hoi ddng quan tri, biéu quyét va bau ctr tai cudc hop Hoi dong quan
tri va cac véan dé khac c6 lién quan dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché
Nbi bd vé Quan tri Cong ty va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Piéu 16. Bién ban hop Hgi déng quin tri

1. Céc cude hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitr dudi
hinh thie dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 14p thém bang tiéng nudc
ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tung thanh vién dy hop hoac nguoi dugce uy quyén du hop va cach thirc du hop; ho,
tén céac thanh vién khong du hop va ly do;

1. d) Van & duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phét biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cudc hop;

f) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién;

g) Vén dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong tmg;

h) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh
vién khac ctiia Hoi dong quan tri tham du hop ky va ¢ day du ndi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hi¢u luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu gitr tai tru
so chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tleng Viét va bang tiéng nudce ngoai ¢6 hiéu lyc phép ly nhu nhau. Truong
hop ¢6 su khéc nhau v€ ndi dung giira bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai thi
noi dung trong bién ban béng tiéng Viét dugc ap dung.

Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Diéu 17. Trinh bdo cdo hing nim

Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi ddng cd dong cac bao cao theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty,
Quy ché Noi bo vé Quan tri Cong ty va quy dinh ctia phap luat ¢6 lién quan.

Diéu 18. Thu lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién Hi dong quan tri

Thu lao, thuémg va loi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan dugc quy dinh tai Piéu 1& Cong
ty, Quy ché Noi bd vé Quan tri Cong ty va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.
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Piéu 19. Cong khai cic lgi ich lién quan

1.

a)

b)

Thanh vién Hji ‘df)ng quan tri cua Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé c4c loi ich lién quan
cua minh, bao gom:

Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi try s chinh, nganh, nghe kinh doanh cta doanh nghi¢p ma
ho ¢6 s& hiru phan vén gop hodc cb phan; ty 1 va thoi diém s hiru phan vén gop hoic cd
phan do;

Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghlep ma
nhitng ngudi c6 lién quan cua ho cung s¢ hitu hogc s¢ hiru riéng phan vén gép hodc cb phan
trén 10% vébn diéu 1.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sua doi, bd sung phai dugc thong bao voi
Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngay c6 sira dbi, bd sung twong tmg.

Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh ca nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc hién
cdng viéc dudi moi hinh thire trong pham vi cong viéc kinh doanh cua Cong ty déu phai giai
trinh ban chat, ndi dung cua cong viée d6 trude Hoi dong quan tri va chi dugc thuc hién khi
duoc da sé thanh vién con lai ciia Hoi ddng quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khong khai
béo hodc khong dugc su chdp thuan ciia Hoi dong quan tri thi tat ca thu nhap cé dugce tir hoat
dong d6 thudc vé Cong ty.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Diéu 20. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hi dong quan tri
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Quan hé giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xur ly cong
viéc dugc phan cong.

Trong qué trinh xir ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chu dong phdi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh
vién Hoi ddng quan tri khac phu trach. Trong truomg hop giita cac thanh vién Hoi dong quan
tri con ¢6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi dong
quan tri xem Xxét quyét dinh theo thim quyén hodc té chirc hop hodc 14y ¥ kién cta cac thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phép luat, Piéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

Trong trudng hop c6 su phéan cong lai giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi cac thanh
vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay
phai dugc 1ap thanh vin ban va béo cdo Chu tich Hoi ddng quan trj vé viée ban giao do.

Piéu 21. Mdi quan h¢ véi ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong gidm doc va bd ‘may
diéu hanh thuc hién. DPong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thyuc hién cac nghi quyét.

Diéu 22. Mbi quan hé véi Ban kiém soat

L

M&bi quan hé giita Hoi dong quan tri va Ban kiém soat la quan hé ph01 hop. Quan hé¢ lam viéc
gitra Hoi dong quan tri v6i Ban kiém soat theo nguyén tic binh ding va doc lap, dong thoi
phdi hop chit ché, hd tre 14n nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

Khi tiép nhan céac bién ban kiém tra hodc bao cdo téng hop cla Ban kiém soat, Hoi dong
quan tri ¢ trach nhiém nghién ciru va chi dao cac b phan co lién quan xdy dung ké hoach
va thuc hién chin chinh kip thoi.
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Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Hiéu lire thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan FPT bao gbém 07 chuong, 23 diéu va
¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 04 nam 2021.

Trwong Gia Binh




