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Ha N¢i, ngay 12 thdang 03 nam 2021

QUY CHE TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dwoc Qué'c Hpi nudc Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chung khodn s6 54/201 9/QH14 duoc Qué'c Hoi nuoc Cong Hoa Xa Hpi Chu Nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP huéng déan Ludt Chitng khodn do Chinh phit ban hanh ngay
31/12/2020;

- Diéul¢ Cong ty Cé phan FPT;

- Quy ché Quan tri Céong ty ban hanh kém theo Nghi quyét Pai héi dong c6 dong thuong
nién 2018 ngay 05/04/2018;

- Cdc van ban phap ludt lién quan.

Pi¢u 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc td chirc Dai hoi ddng c6 dong thudong nién nam 2021 cua
Cong ty Co phan FPT (sau day goi 1a “Cong ty”).

2. Quy ché nay 4p dung dbi voi Pai biéu tham dy DPai hoi ddng c¢b dong thuong nién nam
2021 cua Cong ty.

Piéu 2. Giai thich tir ngiv

1. “Dai ‘biéu’j lacd dong hodc dai dién dugc uy quyén cua cb dong tham dyu cude hop Dai
hoi dong co dong thuong nién nam 2021 cua Cong ty.

2. “Dai hoi dong co dong trwc tuyén” 1a hinh thtc t6 chirc cudc hop Pai hdi dong cd
dong c6 su dung phuong tién dién tr d€ truyen tai hinh anh, am thanh thong qua moéi
truong Internet, cho phép Dai bi€u ¢ nhicu dia di€ém khac nhau c6 thé theo doi dien bien
cua Dai hoi, thao luan va thuc hién cac quyén bi€u quyet ctia minh.

3. “Bé phiéu di¢n ti” la viéc Dai biéu sir dung may tinh hodc céc thiét bi khéc c6 két néi
Internet dé thuc hién bi€u quyét thong qua Hé thong Bo phieu dién tr do Cong ty quy
dinh va thong bao.

4. “Hé théng Bo phiéu dién ti” la hé thdng cung cdp cho Dai bléu cac cong cu dé thuc
hién cac quyén lién quan, bao gdm nhung khong gidi han & quyén Bo phiéu dién tu, khi
tham du Pai hoi ddng cb dong.

5. “Yéu tb dinh danh” la nhiing thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot dbi tuong
trong mot hoan canh.

Piéu 3. Théong biao moi th bai hoi dong cb dong

- Congbd thong tin vé viéc chdt danh sach c¢6 dong c¢6 quyén tham du hop Dai hoi dong cd
dong thuong nién 2021: ngay 02/02/2021.

- Ngay dang ky cudi ciing dé xac dinh ¢ dong du didu kién tham gia va biéu quyét tai Dai
hoi: ngay 04/03/2021.

- Thoi gian té chire Pai hoi du kién: ngay 08/04/2021.

- Dia diém t6 chirc/tham du Pai hoi:
o Pia diém tb chirc/dia diém tham du truc tiép: Toa nha FPT, L6 D28, phé Pham Vin

Bach, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.
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o Dia diém tham du truc tuyén: Bét k}‘rldia diém nao do Pai biéu tu chu lva chon dé cd
thé tham du Pai hdi c6 dong truc tuyén va Bo phicu dién tir theo quy dinh tai Quy ché
nay.

Théng bao moi hop duge giri dén timg ¢6 dong c6 quyen du hop va tuan thu quy dinh tai

Dicu 17 Diéu 1¢ Cong ty, khoan 1 Diéu 6 Quy ché Quan tri Cong ty va tai Diéu 142, 143

Luat Doanh nghiép 2020.

Céc hinh thirc thong bao Pai hoi déng cb dong:

o Cong bd trén website cia Cong ty tai dia chi: www.fpt.com.vn;

o Congbd trén phuong tién thong tin cua S¢ Giao dich Ching khoan H6 Chi Minh;

o Gui cho ¢d dong bang cach chuyén tin tay, hodc gui qua buu dién bing phuong
thire bao dam tdi dia chi da déng ky cta ¢6 dong va gui ti dia chi thu dién tir do
cd dong xéac nhan dé phuc vu vi€c gui thong tin;

o Trudong hop c¢d dong la nguoi lam viée trong Cong ty, thong béo c6 thé dung
trong phong bi dan kin guri tan tay ho tai noi lam viéc; hodc giri thong bao dén dia
chi thu dién tir tai noi lam viéc cta c6 dong do.

Thong bao hop Pai hoi dong cb dong bao gdm chuong trinh hop, mau chi dinh dai dién
theo iy quyén du hop va dudng din dé tai tai liéu hop tir trang thong tin dién tir cia Cong
ty.

Tai liéu sur dung trong cudc hop, du thao nghi quyét d01 Vi tung van dé trong chuong
trinh hop, phleu bidu quyét va céc thong tin lién quan vé cac van dé s& duoc thao luan va
biu quyét tai Pai hdi duoc dang tai trén trang thong tin dién tr cua Cong ty
www.fpt.com.vn.

Théng bao hop Dai héi dong cb dong phai dugc gui dén tit ca c6 dong trong danh sach
o dong cd quyén du hop chidm nhét 13 hai muoi mét (21) ngay trudc ngay khai mac Pai
hoi dong cb dong.

Co dong hodc nhom cd dong nam giit 5% tong s6 co phan pho thong co6 quyén dé xuét
céc van dé dua vao chuong trinh hop DPai hoi dong c6 dong. DE xuét phai duge lam bing
van ban va phai dugc gui cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac
Dai hoi dong cb dong. Dé xuét phai bao gdm ho va tén cb dong, sb luong va loai cd phan
ngudi d6 nam gilt, va ndi dung aé nghi dua vao chuong trinh hop. Nguoi triéu tap hop
Dai hoi dong ¢0 dong c6 quyeén tur chéi nhitng d& xuét nay trong céc truomg hop sau:
o Dé xuét duoc gui dén khong ding thoi han hodc khong du, khong dung noi dung;
o Vao thoi diém dé xuét, cb dong hodc nhém cbd dong khong c6 du it nhét 5% cb
phan pho thong theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 11 Piéu 1¢ Cong ty;
o VAn dé d xuét khong thugc pham vi thAm quyén ctia Pai hoi dong c6 dong ban
bac va thdng qua.

Pidu 4. Cac diéu Kién tién hanh hop Pai hoi dong cb dong

L

Dai hoi dong co dong duoc tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop dai dién cho it nhét 51%
c¢d phan c6 quyén biéu quyet Cd dong dugce coi la du hop khi dén tham du hop truc tiép
hodc x4c nhén truc tuyén, thong qua Hé thdng Bo phiéu dién tir, viéc tham du hop.

Trudng hop khong c6 du s6 luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tur
thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tp hop huy cudc hop. Dai héi dong cd
dong phai dugc tri¢u tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh to chue
Dai hoi ddng cb dong lan thir nhét. Dai héi ddng cb ddng triéu tap lai chi duoc tién hanh
khi ¢6 thanh vién tham dy la céac co dong va nhimg dai dién dugc uy quyén du hop dai
dién cho it nhat 33% cb phan c6 quyén biéu quyét.
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Truong hop Pai hoi lan thir hai khong dugc tién hanh do khong ¢6 du sé dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi
ddng ¢ dong lan thir ba c6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay
du dinh tién hanh dai hoi lan hai va trong truong hop nay Dai hdi duoc tién hanh khong
phu thudc vao 56 luong c¢b dong hay dai dién uy quyen tham dy va dugc coi la hop 1¢ va
¢ quyén quyet dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé chuén tai Pai hoi dong co dong
lan thir nhat.

Diéu 5. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong ¢ dong
Tuan thu quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1é Cong ty, khoan 3 Diéu 6 Quy ché Quan tri Cong ty va
Piéu 146 Luat Doanh nghiép 2020.
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Cich thirc diang ky tham dy Dai hji

Vao ngay to chuc Pai hoi dong cd /dong, Cong ty thuc hién thu tuc dang ky ¢ dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb dong c6 quyén du hop c6 mit dang ky
hét.

Pai biéu dén du Dai hoi dong cb dong mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 ¢ quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi. Chu toa khong cé trach nhiém dirng Dai hoi dé
cho Dai biéu dén mudn dang ky va hiéu luc cua céac dot biéu quyét da tién hanh trudce khi
Pai biéu dén muon tham dy s& khong bi anh huong.

Hinh thirc hop va thé thirc tién hanh hop Pai hji dong c6 ddng: tuén thu theo dung
quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1¢ Cong ty, khoan 3 Diéu 6 Quy ché Quan tri Cong ty va Diéu
146 Luat Doanh nghiép 2020.

Cich thirc tham du va biéu quyét cia Pai hoi dong c6 dong
Hinh thirc tham dy va biéu quyét

Pai biéu co the truc tiép tham du Dai hoi dong ¢ dong hodc tham du Pai hoi dong cd
dong truc tuyén, va thuc hién B phiéu dién tur theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.
Hudéng dan chi tiét cho viée tham du Dai hdi dong cd dong s& duge Cong ty ban hanh va
déang tai trén trang www.agm.fpt.com.vn ctia Cong ty.

Ban Kiém phiéu

Pai hoi bau nhimng nguoi chiu trach nhiém kiém phleu hodc giam sat klem phiéu theo dé
nghi cta Chu toa. SO thanh vién cia Ban Kiém phiéu do Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh
cdn cir & nghi ctia Chu toa nhung khong vuot qua sb nguoi theo quy dinh cta phép luat
hién hanh.

Cach thire bleu quyet va thong bio két qua

Viéc biéu quyet s& duoc thuc hién thong qua hinh thirc Bo phiéu dién tir theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay;

Két qua kiém phiéu dugc cong bd ngay trudce khi bé mac cudc hop;

Bién ban kiém phiéu s& duoc ding tai trén website cia Cong ty trong thoi han mudi 1am
(15) ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu.

Bé phleu dién twr

Quyén va nghia vu cua Dai biéu khi tham du Dai héi dong cb dong:

- Pai biéu tham du cude hop Dai hoi ddng cd dong dugc biéu quyét tat ca cac ndi dung
thudc thAm quyén theo quy dinh cua phép lut va Diéu 1é Cong ty theo hinh thic Bo
phiéu dién tu.

- Pai biéu phal ¢6 trach nhiém bao mat cac thong tin truy cap dé dam bao ring chi co
Pai biéu mdi c¢6 quyén thuc hién viéc bo phiéu trén Hé théng Bo phiéu dién tir. Két
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qua bo phiéu ctia Pai biéu trén Hé théng Bo phiéu dién tir dugc coi la quyét dinh cudi
cung cua Dai biéu. Pai biéu chiu moi trach nhiém trudc phép ludt, truéc Cong ty vé
két qua Bo phiéu dién tir 3 duoc thuc hién cua Dai biéu trén Hé thong Bo phiéu dién
tu.

Khi phét hién thdy tén ding nhap, mat khau va/hoac Yéu t6 dinh danh khac bi mat,
danh cép, bi 16, hodc nghi bi 1§, Pai biéu phai théng bao ngay cho Cong ty dé kip thoi
thuc hién khoéa tén truy cap, thiét bi bao mat. Dai biéu phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai, ton thit va rui ro xay ra do 18i cia Pai biéu.

Thao luén tai cudc hop Dai hoi dong cb dong:

Viéc thio luan tai cudc hop Pai hoi dong cb dong do Chu toa hoic nguvi dai dién
Ban TO chtrc Pai hgi dieu phoi, dam bao tuan thu dung theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty.

Péi voi Pai biéu tham du cude hop Dai hoi dong cd dong truc tuyén, cd dong hodc
dai dién duogc Gy quyén c6 thé dat cau hoi truc tiép hodc giri cau hoi vé Cong ty thong
qua hé thong t6 chic Pai hoi dong cd dong truc tuyén hodc hinh thic khac duge
Cong ty hudng dan trong thong bao moi hop Ban Thu ky DPai hdi ¢6 trach nhiém luu
lai tén Pai biéu, ma Pai biéu (néu c6) va ndi dung cau hoi.

Ty vao thoi diém ’to chirc Dai hoi dong, ¢d dong, Ban T chirc Dai hoi c6 thé lua
chon kénh truc tuyén phu hop dé Dai bi€u tham du dai hoi c6 thé phat bi€u, néu y
kién va nhan dugc giai dép tir phia Cong ty.

Nguyén téc va cach thire thuc hién Bo phiéu dién tir:

Ké tir thoi dlem nhan dugc tén dang nhap va mat khau vao hé thong Dai hoi dong o
dong truc tuyen va Bo phleu dién tu, DPai bleu co quyen truy cép va biéu quyét cac
van dé thudc thim quyén cua Pai hoi dong cb dong. Két thic thoi gian bo phiéu quy
dinh trén thong bao cua H¢ théng Bo phiéu dién tir, hé thdng s& khong ghi nhan thém
két qua Bo phiéu dién tir tir Pai biéu.

Pai biéu bo phleu biéu quyét theo timg van dé trong noi dung chuong trinh hop. Khi
biéu quyét bang hinh thirc B6 phiéu dién tir, dbi véi timg ndi dung, Pai biéu chon mot
trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” trén phleu
b1eu quyet da duoc cai dat tai Hé thong Bo phleu dién tir. Sau khi hoan thanh biéu
quyet tat ca noi dung can biéu quyet tai moi lan biéu quyét, Dai biéu nhn “Biéu
quyét” dé luu va giri két qua biéu quyét vé hé thong.

Trudng hop chuong trinh hop dugce b6 sung ndi dung do b dong/nhém c¢b dong klen
nghi da duoc Dai hoi dong co 'dong thong qua, Dai biéu c6 thé tién hanh biéu quyét bd
sung. Néu Dai biéu khong tién hanh biéu quyét bd sung thi duge coi la khong biéu
quyét voi nhitng ndi dung nay.

Pai biéu €0 thé thay doi két qua biéu quyét nhiéu 1an nhung khong the huy két qua
biéu quyet Hé théng Bo phiéu dién tir chi ghi nhan két qua biéu quyét cubi cung tai
thoi diém két thuc thoi gian bo phiéu timg lan theo quy dinh.

Céch thuc kiém phiéu: ,
Phiéu biéu quyét cua moi Dai biéu déu dugc hé thong ghi nhén theo: so phiéu tan thanh,
sO phiéu khong tan thanh va so phiéu khong co y kién.

Thuec hién Uy quyén

a. Co ddng co thé Uiy quyén toan bd hodc mot phan so co phan s¢ hiru cho ca nhan hodc

t6 chure khac thay miat tham du va bo phiéu tai Pai hi.
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b. C& dong la td chirc ¢6 so hitu it nhit 10% tong s6 ¢d phan ph thong uy quyén toan
bd hodic mot phan s co phan sé hiru cho toi da 03 nguoi dai dién thay mat tham du
va bd phiéu tai Dai hdi.

c¢. Viéc iy quyén c6 hiéu luc phép ly khi thoa man cac diéu kién sau:

- C6 dong dién day du céc thong tin theo mau iy quyén ciia Cong ty, va hoan thanh
thuc hién Gy quyén truc tuyén (néu cb dong tham du Dai hoi ddng cb dong truc
tuyen)

- Gidy uy quyén duoc in ra theo méu uy quyén cia Cong ty c6 day du chir ky, ghl
rd ho tén, dong déu (néu 1a td chic) cia bén iy quyén va ca bén nhan Gy quyén;
va

- Cong ty nhan dugc Gidy uy quyén ban gdc gui vé truée lic Pai hoi khai mac
chinh thuc.

Trudng hop ¢ dong 1ap van ban uy quyen cho ca nhan, t6 chirc dai dién du hop Dai

hoi dong c6 dong ma khong sir dung mau uy quyen ctia Cong ty, van ban uy quyén

phai dugc 1ap theo dung quy dinh cua phép luat vé dan sy va phai néu r6 tén ca nhan,
t6 chire duge uy quyén va s6 luong c¢b phan dugc y quyén.

d. Huy bo uy quyén ddi voi cb dong da dugce phé duyét uy quyén: cb dong giri cho Cong
ty vin ban chinh thirc dé nghi huy Uy quyeén trude lic Pai héi khai mac chinh thue.
Thoi gian ghi nhan viéc huy uy quyén c6 hiéu luc ké tir thoi diém Cong ty nhan dugc
van ban chinh thue dé nghi hay uy quyen cta cd dong.

e. Huy bo uy quyen khong ¢6 hi¢u lyc néu dai dién uy quyén da tién hanh bo phiéu biéu
quyet v6i bat ky van dé nao cua ndi dung trong chuong trinh cudc hop Pai hoi dong
¢ dong.

Piéu 6. Thong qua cic quyét dinh cia Dai hi ddng cb dong
Tuan thu diéu 20 Diéu 1& Cong ty, khoan 4 Piéu 6 Quy ché Quan tri Cong ty va Piéu 148 Luat
Doanh nghiép 2020.

Diéu 7. Bién ban hop Pai hi dong c6 dong

Tuén tha Didu 22 Diéu 1& Cong ty, khoan 5 Diéu 6 Quy ché Quan tri Cong ty va Piéu 150 Luat
Doanh nghiép 2020.

L

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh (ndi dung thong tin cong b6 bang tiéng
Anh chi ¢6 tinh tham khao) bao gdm céc ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghié€p;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Ho, tén Chu toa va Thu ky;

Tém tét dién bién cude hop va céc y kién phat biéu tai Dai hoi dong cd dong vé timg van
dé trong ndi dung chuong trinh hop;

Sb 0 dong va tong s6 phleu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach dang
ky cd dong, dai dién cd dong du hop voi so cd phan va so phleu bau tuong umng;

Tong sO phleu bleu quyet d6i v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tong sé phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ y
kién; ty 1€ tuong Umg trén tong s6 phiéu biéu quyet cua ¢ déng du hop;

Céc van dé da dugc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua tuong (mg;

Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban hop va Nghi quyet Pai hoi dong ¢b dong phai dugc hoan thanh va duge Dai hdi
ddng cb dong biéu quyét thong qua trude khi két thic cude hop.

Piéu 8. Yéu ciu hiy bé quyét dinh cia Pai hdi dong ¢ dong
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Tuén tha Diéu 23 Piéu 1& Cong ty, khoan 6 Piéu 6 Quy ché Quan tri Cong ty.

Piéu 9. Cong b thong tin Bién ban hop va Nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong.

Trong thoi han 24 gior ké tir thoi diém két thic cudc hop, bién ban va nghi quyét cua Pai hoi
dong ¢ dong s& dugc dang tai trén trang Web ctia Cong ty tai dia chi www.fpt.com.vn va dugc
gui t6i Uy ban ching khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan Tp H6 Chi Minh d¢ thuc hién
cong bo thong tin theo quy dinh phép luat hién hanh.

Piéu 10. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay duge Chu tich Hoi dong Quan tri ky ban hanh va dugc ap

dung tai cudc hop Pai hoi dong cb dong thudong nién 2021 du kién duoc td chirc vao ngay
08/04/2021.




