Ha N¢i, ngay 20 thdang 3 ndm 2025

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH1 4;
Céin ctr Ludt Chieng khodn s6 54/2019/QHI14;
Cdn cik Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP;

Cén cit Diéu ¢ Cong ty C6 phan FPT;

Can cit Quy ché ngi bp vé Quan tri Cong ty;
Cdn cir cac van ban phdp ludt lién quan.

Diéu 1. Pham vi va doi tuo’ng ap dung

. Quy ché nay quy dinh ve viéc to chirc Dai hoi déng ¢b déng (“PHPCP”) thudng nién nim
2025 ctia Cong ty Cb phan FPT (sau day goi 1a “Cong ty”).

2. Quy ché nay 4p dung dbi v6i Dai biéu tham dy DPHPCD thuong nién ndm 2025 ctia Cong

ty.

Diéu 2. Giai thich tir ngit

Iiz

“Pai biéu” 13 cd dong hodc dai dién theo Gy quyén ctia cb déng tham du cude hop PHDCD
thuong nién ndm 2025 cua Cong ty.

“Pai hi dong cb dong tre tuyén” 12 hinh thic td chirc cude hop PHPCD c6 sit dung
phuong tién dién tir, 4p dung cic giai phap céng nghé thong tin hién dai dé truyén tai hinh
anh, 4m thanh théng qua mdi trudng Internet, cho phép Pai biéu & nhidu dia diém khéc nhau
c6 thé theo d&i dién bién ctia Pai hoi, thao luan va thuc hién cic quyén biéu quyét ciia minh.

S phleu di¢n ti&” 13 vigc Dai bieu str dung méy tinh hodc cac thiét bj khac ¢ két nbi

Internet dé thue hién quyén biéu quyét théng qua Hé théng B6 phiéu dién tir do Cong ty quy
dinh va thong bao.

“H¢ théng Bo phiéu dién tir” 1a hé théng do Cong ty sir dung, va cung cip cho Dai biéu
cac cong cu dé thyc hién cac quyén lién quan, bao gdm nhung khéng gidi han & quyén bau
ctr, quyén bo phiéu khi tham duy DPHPCP.

“Yéu t6 dinh danh” 1 nhimng thong tin can thiét ¢ xéc dinh chinh xac mot ddi tugng trong
mot hoan canh.

Diéu 3. Théng b4o moi hop Pai héi ddng cb déng

)7

Pia diém t6 chirc Dai hoi:
- Truc tiép: Phong hop Hoi nghi, tang 8, Toa nha FPT, s6 10 phé Pham Vin Bach,
phuong Dich Vong, quin Cau Gidy, Ha Nai.

- Truc tuyen. Dia chi: https://agm.fpt.com.

Théng bao moi hop duoc guri dén timg cd dong co quyén du hop va tuan tha quy dinh tai
Quy ché ndi bd v& Quan tri Céng ty, Piéu 1& Céng ty va Luit Doanh nghiép sé
59/2020/QH14. Cac hinh thirc thdng bdo moi hop PHDCD:

Thong bao hop PHDCD dugc cong bd trén website cua Cong ty tai dia chi: www.fpt.com;
Cong bd trén phuong tién thong tin ciia S& Giao dich Chimg khoan Ho Chi Minh; va giri téi
¢ dong bang mdt trong cac hinh thirc sau:
(i) Chuyén tan tay hodc giri qua buu dién bing phuong thirc bao dam téi dia chi lién lac
clia cb dong;
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(ii) Gui t6i dja chi lién lac ctia ¢6 dong 14 thu dién tir (email), hodc qua tin nhén s dién -

thoai, hogic sb fax duoc luu trit tai Trung tdm Luu ky Chtng khoan Viét Nam ma cd
dong diang ky.

(iii) Trudng hop c6 dong 1a cin b nhan vién ciia Cong ty hodc cc cong ty thanh vién,
théng bao co thé dung trong phong bi dan kin gui tan tay ho tai noi lam viéc; hoac
dugc giri dén dia chi thu dién ti tai noi lam viéc ctia cd dong do.

Tai liéu sir dung trong cudc hop, chuong trinh hop, dy thao nghi quyet dbi véi timg van dé
trong chuwong trinh hop va cac thong tin lién quan vé cac van dé s& dugc thao luén, bidu
quyét tai dai hoi duge dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty https://fpt.com.

Thong bao hop DPHDCD phai dugce giii dén tit ca cb dong trong danh sach cd déng c6 quyen
dy hop cham nhét 1a hai mwoi mdt (21) ngay trudc ngay khai mac DPHDCD (tinh tir ngdy ma
thong bao duoc gl hodc chuyén di mét cach hop 18, dwoc tra cude phi hodc duge bd vao
hom thu).

Co dong hodc nhom cd ddng nim giit 5% tong ) co phan phd théng c6 quyén d& xudt cac
vin d& dwa vao chuong trinh hop DPHDPCD. D& xuét phai duoc 1am bing vin ban va phai
duge giri cho Cong ty it nhat bay (07) ngay 1am v1ec truge ngay khai mac PHDCD. Pé xut
phéi bao gdm ho va tén c6 dong, sb lugng va loai ¢d phin ngudi d6 nam gift, va ndi dung de
nghi dua vao chuong trinh hop. Nguoi trigu tép hop PHDCD c6 quyén tir chdi nhiing d&
Xuit nay trong céc trudong hop sau:
(i) Dé xult duoc gui dén khong ding thoi han hodc khong di, khong dung ndi dung;
(i)  Vao thoi didm dé xut, cd dong hoic nhém cb déng khong c6 du it nhit 5% cb phén
phd théng theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 11 Diu Ié Cong ty;

(i)  Vén d& @& xuit khong thudc pham vi thim quyén ctia PHDCP ban bac va thong qua.

Diéu 4. Cdc diéu kién tién hanh hop Dai hdi ddng cb dong

¥,

2.

bHDCD dugc tién hanh khi c6 sb Dai biéu du hop dai dién trén 50% tong sb phi,éu biéu
quyet. Dai biéu dugc coi la dy hop khi tham du hop truc tiep hodc tham gia truc tuyen va dd
xéc thue dang nhép thong qua Hé thong Bo phicu dién tur.

Truong hgp cudc hop lz‘”n} thir nhit khong du diéu kién ti‘én hanh, thi viéc triéu tap va tién
hanh DPHDCD cac lan ti€p theo dugce thuc hién theo Dicu 1€ cia Cong ty va Luat Doanh
nghiép.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia Pai biéu khi tham duw Pai hji ddng cb dong

1.

2.

8.

4.

Dai biéu tham du cude hop PHDCD duge biéu quyét tit ca cac ndi dung thude thim quyén
theo quy dinh cila phap luét va Didu 1& Cong ty theo hinh thirc B6 phiéu dién tir.

Pai biéu tham dy PHDCD truc tuyén phai c6 trach nhiém bao mat céc thong tin truy cip dé
dam bao ring chi c6 Dai biéu méi ¢é quyén thyc hién viée bé phiéu trén Hé théng Bé phiéu
dién tir. Két qua bo phiéu ciia Pai biéu trén Hé thong Bo phiéu dién tir dugc coi 1a quyét
dinh cudi cing cua Pai biéu. Pai biéu chiu moi trach nhiém trude phéap luét, trude Cong ty
vé két qua Bo phiéu dién tir da dwoc thuc hién trén Hé thdng Bo phiéu dién tir.

Khi phat hién thay tén ding nhdp, mat khdu va/hodc Yéu té dinh danh khéc bj mét, danh
cép, bi 16, hodc nghi bi 16, Dai biéu phai théng bao ngay cho Cong ty dé kip thoi thuc hién
khéa tén truy cdp, thiét bi bao mat. Dai biéu phai chju trach nhiém vé nhing thiét hai, tdn
that va rai ro xay ra do 161 cia Pai biéu.

Pai biéu dén sau khi cudc hop da khai mac vAn dwoc ding ky va c6 quyén tham gia biéu
quyét ngay sau khi ding ky; trong truong hop nay, hiéu luc ctia nhimg ndi dung da duoc
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biéu quyét treée d6 khong thay ddi. Quy dinh nay cling 4p dung d6i véi dai bidu ding nhap
hé théng tham dy Pai hoi dong cb dong truc tuyén.

S Viéc ghi 4m, ghi hinh tai Dai hoi phai dugc thong bdo cong khai va dugc su chp thuan cua
Chu toa Pai hoi.

Ditu 6. Thé thirc tién hanh hop va bidu quyét tai Pai hoi ddng ¢b dong
Tuén thi quy dinh tai khoan 6.3 Diéu 6 Quy ché Noi bd vé Quan tri Cong ty, Diéu 19 Didu 1¢ Céng
ty va Diéu 146 Luat Doanh nghiép 2020.

113 Cach thire dang ky tham dw Dai hi

(1) Vao ngay t6 chirc DHDCPD, Cong ty thuc hién thu tuc dang ky c¢d dong va phai thuce
hién viéc dang ky cho dén khi cac cb dong ¢6 quyén dy hop c6 mat ding ky hét.

(ii) Pai biéu den dy PHDCD mudn ¢6 quyén dang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia
va b1eu quyet ngay tai Dai hoi. Chu toa khéng c6 tréch nhiém dimg Dai hoi dé cho
Dai biéu dén mudn ding ky va hiéu luc coa céc dot bidu quyét da tién hanh trude khi
Dai biéu dén mudn tham dy s& khong bi anh hudng.

(iii) V6i dai biéu tham dy DHDCD béng hinh thirc tryc tuyén, dai biéu s& truy cp theo
duong dan (link) duoc giri trong Thong bao moi hop, lya chon déng nhép véi tu céch
la Co dong voi tén dang nhap la “S6 DKSH, CMND/CCCD”. C6 dong dugc xéc
nhan da tham gia DPHDCD sau khi xac thyc va ding nhap vao Hé thong Bo phicu
dién tr bang mdt trong cac hinh thire sau:

- Xéc thuc thong tin CMND/CCCD/H¢ chiéu ding ky md tai khoan chimg khoan s&
hitu co phicu FPT qua eKYC;

- Xéc thuc qua OTP duge gui qua SMS/Email1 theo thong tin dang ky tai danh sach cd
dong hodc email ndi by doi vai trudng hop co dong 1a can bd nhan vién ctia Cong ty.

2 Hinh thirc hop va thé thirc tién hanh hop Dai hoi dong c6 ddng: tudn thi theo dung quy
dinh tai Diéu 19 Diéu 1é Cong ty va Diéu 146 Ludt Doanh nghiép 2020.
3. Céch thitc tham dw va biéu quyét ciia Pai hoi ddng cb dong

a. Hinh thire tham dw va biéu quyét
Dai biéu cé thé tham dy DPHPCP tryc tiép hogc tryc tuyén va thyc hién Bo phiéu dién tir
theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay. Huéng dan chi tiét cho viéc tham dy PHPCD truc
tuyén duoc Cong ty ban hanh va dang tai trén trang https:/fpt.com cua Cong ty.

b. Ban Kiém phiéu
Dai hdi bu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hotic gidm sét kiém phiéu theo dé
nghi cta Chu toa. SO thanh vién cia Ban Kiém phiéu khong qua ba nguoi.
c. Cich thirc biéu quyét va thong bdo két qua
- Biéu quyét bing hinh thtrc Bé phiéu dién ti;
- Viée biéu quyét thong qua hinh thirc Bo phiéu dién tir thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Dieu nay;
- Két qua kiém phiéu duoc cong bb ngay trudce khi bé mac cude hop;
- Bién ban kiém phiéu s& duoc déng tai trén website cia Cong ty trong thoi han muoi lam
(15) ngay ké tir ngay ket thuc kiém phiéu.
4. B6 phiéu dién tir

a. Nguyén tic va cach thirc thuc hién Bo phiéu dién tir:
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Viée bo phleu dién tir c6 thé thuc hién ngay sau khi Dai biéu da dang ky du hop truc tuyén,
hoic truc tiép va déng nhép thanh cong hoic cé the thyc hién tai mdi thoi diém phat sinh ndi
dung biéu quyét khi theo ddi cude hop truc tuyén. Két thuc thoi gian bo phiéu quy dinh
dugc thong bao tai Hé thong Bo phiéu dién tir, hé thong s& khong ghi nhan thém két qua Bo
phiéu dién tir tr Dai biéu.

Dai bleu bo phiéu biéu quyet theo timg vAn dé trong ndi dung chuong trinh hop. Khi biéu
quyét bang hinh thirc B phiéu dién tir, di véi timg néi dung, Dai bidu chon mot trong ba
phuong an “Téan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng c6 y Kién” trén phleu bidu quyet da
duoc cai ddt tai HE thong Bo phleu dién ttr. Sau khi hoan thanh biéu quyet tat ca ndi dung

can biéu quyet tai moi 1an biéu quyét, Pai biéu nhén “Gui Phiéu Biéu quyét” dé luu va guri
két qua biéu quyét v& hé théng.

Truong hop chuong trinh hop dwoc bo sung ndi ‘dung do cb d6ng/nhém cd déng kién nghi
da dugc DPHDCD théng qua, Dai biéu ¢6 thé tién hanh biéu quyet bo sung. Néu Pai biéu
khéng tién hanh biéu quyét bd sung thi duge coi 1a khong bidu quyét véi nhitng ndi dung
nay.

Dai b1eu co thé thay dbi noi dung biéu quyét nhidu lan nhu‘ng khong thé huy phleu biéu
quyet da gui. Hé thong Bo phiéu dién tir chi ghi nhén ndi dung phiéu biu quyét duoc gui
cudi ciing t&i thoi diém két thic thoi gian bo phiéu theo quy dinh.

Céch thirc kiém phiéu:

Phiéu biéu quyét cia mdi Dai biéu déu dugc hé thong ghi nhan theo: s6 phiéu tan thanh, s
phiéu khong tan thanh va so6 phiéu khong c6 y kién.

Thao luin tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong

Viéc thao luan tai cugc hop DPHDCD do Chu toa hoefu‘: ngudi dai dién Ban Té chirc Pai hoi
diéu phoi, dam bao tudn thu dung theo quy dinh tai Diéu &€ Cong ty.

D6i v6i Pai biéu tham dy cudc hop PHPCP tryc tuyén, ¢6 dong hodc dai dign dugc uy
quyén c6 the dat cau hoi truc tiep hodc giri cau hoi vé Cong ty thong qua hé thong t6 chirc
DHDPCD truc tuyén hodc hinh thirc khac dugec Cong ty huéng dan trong t}}éng bao moi hop.
Ban Thu ky Pai hdi ¢6 trach nhi¢m luu lai t€n Dai bi€u, ma Dai biéu (néu c6) va ndi dung
cau hoi.

Tuy vao thoi diém té chie PHPCD, Ban T chitc Pai hdi ¢6 thé lya chon kénh tryc tuyén
phi hop dé Pai biéu tham du dai hoi c6 thé phat biéu, néu y kién va nhn dugc giai dap tir
phia Cong ty.

Thue hién ﬁy quyén

C6 dong c6 thé iy quyén toan by hogc mot phan sb cb phan so hiru cho cé nhan hogc t6
chtre khac thay mdt tham du va bo phicu tai Pai héi.

Co dong la to chirc ¢6 s hitu it nhat 10% téng s6 cb phan phd thong ty quyén toan bd hodc

mdt phan sb ¢d phan so hitu cho tdi da 03 ngudi dai dién thay mat tham du va bé phiéu tai
Dai hoi.

Viéc iy quyén c6 hidu luc phdp 1y khi thoa man céc didu kién sau:

Cb dong dién day du céc thong tin theo mau Gy quyén ctia Cong ty, va chua thyc hién ding
nhép va xac thuc dé tham dyu Pai hoi tai http:;'//agm fpt.com.

Gidy uy quyen dugc in ra theo mau ty quyen cua Cong ty co day du chir ky, ghi rd ho tén,
déng déu (néu 1a tb chu’c) cua bén uy quyén va ca bén nhan ty quyén; va

Dm v6i truong hop cb ~dong uy quyén cho ngudi tham dy trye tuyen Céng ty can nhéan duoc
Gidy tiy quyén ban gbc gii vé dia chi Toa nha FPT, s6 10 phd Pham Van Bach, phuong
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Dich Vong, quan CAu Gidy, thanh pho Ha Noi trude [23:00 ngay 14 théng 04 nam 2025] dé
dam bao viée truy cap clia Pai biéu.

- Trudong hop cb dong lap van ban uy quyén cho c4 nhén, t6 chirc dai dién dy hop PHDCD
ma khong st dung mau y quyén ctia Cong ty, vin ban uy quyen phai dugc lép theo dung
quy dinh cua phép luat ve dan su va phai néu rd tén cd nhén, to chuc dugce vy quyén va sb
lugng co phan duoc uy quyen Bén canh d6, vin ban ty quyén cin cung cap cac thong tin
email, sé dién thoai, hodc so0 CMND/CCCD/H? chiéu ctia nguoi duge Uy quyen dé dam bao
nguoi dugc ty quyen c6 thé dang nhép vao nén tang biéu quyet truc tuyén cia Cong ty.

d. Huy bo ty quyen 61 voi cb dong dd dugc xac nhén uy quyén: ¢b dbng giri cho Cong ty vin
ban chinh thic e nghi huy oy quyen trude lac Pai hdi khai mac chinh thirc. Viéc huy ay
quyen c6 hi¢u lyc ké tir thoi diém Cong ty nhén dugc van ban chinh thire dé nghi hiy ay
quyén cua c¢b dong. Noi dung Thong bao huy bo uy quyén can duge giri cho Bén da dugce uy
quyén va Cong ty bang vin ban, bao gdm:

e Thong tin Bén da uy quyén (cb dong): Ho va tén, CMND/CCCD/H$ chiéu/Gidy BKKD s6
luong cd phan so hitu

¢ Théng tin vé Bén da dugc uy quyen Ho va tén, CMND/CCCD/H6 chiéu/Gidy PKKD, sb
lwong c6 phan da dugc Gy quyén

e No&i dung yéu cau hity bé 1y quyén.
8. Huy bo uy quyen khong ¢6 hi¢u lyc néu dai dién theo Gy quyén da tién hanh bo phiéu biéu
quyét v6i bat ky van dé nao ciia ndi dung trong chuong trinh cugc hop PHPCD.
Piéu 7. Théng qua cic quyét dinh cia Pai hoi dong cb dong
Tuén tha khoan 6.4 Piéu 6 Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty, Piéu 20 Diéu 1& Cong ty va Diéu
148 Ludt Doanh nghiép 2020.
Piéu 8. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong
Tuén thu khoan 6.5 Difu 6 Quy ché ndi bd vé& Quan tri Cong ty, Didu 22 Didu 1é Cong ty va Diéu
150 Luat Doanh nghiép 2020.
Diéu 9. Yéu ciu hity bé quyét dinh cira Pai hi ddng cb dong
Tuan tha Piéu 23 Piéu 1é Cong ty.

Pidu 10. Cong bd thong tin Bién ban hop va Nghj quyét cia Dai hgi ddng cb dong. X
Trong thoi han 24 gioy ké tir thoi diém két thic cude hop, bién ban va nghi quyét chia PHDCD sg

duoc déng tai trén trang web cua Cong ty tai dia chi www.fpt.com va duoc gui t6i Uy ban chimg
khoan Nha nude, S& giao dich chimg khoan TP. H6 Chi Minh dé thyc hién cong bo théng tin the
quy dinh phap luét hi¢n hanh.

Didu 11. Diéu khoan thi hanh

Quy che nay co hleu lurc Kké tu ngay du'oc Chu tich H01 dong Quan tri ky ban hanh va duoc ap dung
duog, to chuc vao ngay [15/4/2025].

....

Tru’o’ng Gia Binh



