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Ha Nogi, ngay 15 thang 03 nam 2018

QUY PINH VE TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAI HQI
PONG CO PONG THUONG NIEN 2018

Can cir:
- Luat Doanh nghié¢p nam 2014;
- Diéu Ié Cong ty C6 phan FPT ngay 31/03/2016;
- Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 6/10/2015 ciia BO Tai chinh huéng dan cong b
thong tin trén thi truong chung khoén;
- Céc van ban phép luat lién quan.

Pai hoi dong Co dong la co quan ¢o thim quyén cao nhit cia Cong ty. Tham quyén quyét
dinh triéu tap hop Dai hoi ddng C6 dong duge quy dinh tai diéu 13 Diéu l¢ Cong ty. Viée
triéu tap hop, diéu kién tién hanh Pai hoi, thé thuc tién hanh hop va biéu quyét, thong qua
quyét dinh cua Pai hoi d(‘)ng Cé dong tuan thu céc quy dinh tir diéu 17 dén diéu 20 Diéu 1¢
Cong ty va tir diéu 138 dén 144 Luat doanh nghiép 2014.

Diéu 1. Thong bao moi hop Dai hoi dong Co dong

- Cong b6 thong tin vé viéc chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Dai hoi
ddng C6 dong thuong nién 2018: ngay 08/02/2018.

- Ngay chdt danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi:
01/03/2018.

- Thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi: 13h00 thir Nam ngay 05/04/2018 tai hoi truong
16n Khéach san Daewoo, 360 Kim Ma, Ha Noi.

- Théng bdo moi hop dugce giri dén timg c¢b dong c6 quyén du hop va tudn thi quy dinh
tai diéu 17 Diéu 1¢ Cong ty va tai didu 138, 139 Luat doanh nghiép 2014.

1. Céc hinh thirc thong bao Dai hoi dong C6 dong:
o Cong bd trén website ctia Cong ty tai dia chi: www.fpt.com.vn; :
o Cong b trén phuong tién thong tin cia S& Giao dich Chimg khoan Hb Chi
Minh;
o Gt cho c¢d dong bang cach chuyén tan tay, hodc gii qua buu dién bing
phuong thirc bao dam t6i dia chi da dang ky cia c6 dong hodc giri tdi dia chi
thu dién tir do c¢6 dong xac nhan dé phuc vu viéc guri thong tin;
o Truong hop c6 dong la ngudi lam viée trong Cong ty, thong bao ¢o thé dung
trong phong bi dan kin giri tan tay ho tai noi lam viéc; hodc giri thong bao dén
dia chi thu dién tir cua c6 dong do.

2. Thong bao hop Pai hoi dong C6 dong bao gdbm chuong trinh hop, mau chi dinh dai
dién theo ty quyén du hop va duong dan dé tai tai liéu hop tir trang thong tin dién tir
cua cong ty;

3. Tai liéu sir dung trong cudc hop, du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong
trinh hop dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cua cong ty www.fpt.com.vn va
cac thong tin lién quan vé cac van dé s& duoc thao luan va biéu quyét tai dai hoi;
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4. Thong bao Dai hoi ddng C6 dong duge guri trude it nhat mudi lam (15) ngay trude

ngay hop Pai hoi dong C6 dong, (tinh tir ngdy ma thong bao dugc guri hodc chuyén di
mot cach hop 1€, dugc tra cude phi hodc duge bo vao hom thu);

Cb dong hodc nhom c¢b dong nam giir 5% tong so cd phan pho thong trong thoi han
lién tuc tir sau (06) thang tro 1€n c6 quyén dé xuit cac van dé dua vao chuong trinh
hop Dai hoi dong C6 dong. Dé xuat phai dugc lam bang vin ban va phai dugc gui cho
Cong ty it nhét ba (03) ngay lam vi€c trude ngay khai mac Dai hoi dong Co dong. Bé
xuét phai bao gdm ho va tén ¢6 dong, sb luong va loai cd phan ngudi d6 nim gitr, va
ndi dung dé _nghi dua vao chuong trinh hop. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong Co
dong co quyen tir chdi nhiing dé xuat nay trong céc trudng hop sau:
o Dé xuét dugc giri dén khong dung thoi han hodc khong du, khong ding ndi
dung;
o Vao thoi diém dé xuit, cé dong hodc nhom cbd dong khong co du it nhat 5% cd
phan phd thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 11 Diéu 1é Cong ty;
o Vén dé dé xuat khong thudc pham vi thdm quyén cta Pai hoi dong C6 dong
ban bac va thong qua.

Diéu 2: Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong C6 dong

1.

2.

2

Cudc hop Dai hdi dong cd dong dugc tién hanh khi c6 sé ¢ dong du hop dai dién it
nhat 51% tong s6 phicu bi€u quyeét.

Trudng hop cudc hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh, Pai hoi dong cb
dong phai dugc triéu tp hop lan thir hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh
hop lan thir nhat Cudc hop cua Dai hoi dong cd dong triéu tap lan thi hai dugc tién
hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién it nhat 33% tdng s6 phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop triéu tap lan thir hai khong du diéu kién tién hanh, Dai hoi dong
C dong dugc triéu tap hop Ian thir ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay du dinh hop
lan tht hai. Truong hop nay, cudc hop cua Dai hdi dong c¢d dong duoc tién hanh
khong phu thude vao téng sé phiéu biéu quyét ciia cac ¢ dong du hop.

Diéu 3. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong C6 dong
Tuan thi quy dinh tai diéu 19 Diéu 1é Cong ty va diéu 142 Luit doanh nghiép 2014.

1.

Cach thirc diang ky tham dw Dai hi

Vao ngay td chic Pai hoi dong C6 dong, Cong ty thuc hién thu tuc déng ky cd dong
va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac co dong c6 quyén du hop c6 mat ding
ky hét;

Khi tlen hanh dang ky cd dong, Cong ty s& cap cho tirmg ¢ dong hogc dai dién dugc
uy quyen ¢6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do c6 ghi s6 dang ky, ho va tén
cua co dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va s6 phleu biéu quyét ctia c6 dong do;
Cb dong dén du Pai hoi dong C6 dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhi¢m dung dai
hoi dé cho ¢6 dong dén muon dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh
trude khi ¢ dong dén mudn tham du s& khong bi anh hudng.

. Hinh thirc hop va thé thirc tién hanh hop Pai hoi dong C6 dong: tuin thu theo

dung quy dinh tai diéu 19 Piéu 1é Cong ty va Diéu 142 Luat doanh nghiép 2014.
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Cach thire biéu quyét ciia bai hoi ddng C6 dong: tuan thu theo ding quy dinh tai
dieu 19 Diéu 1€ Cong ty va Dicu 142 Luat doanh nghié¢p 2014.

Ban Kiém phiéu

Dai hdi s€ tu chon trong so dai biéu nhirg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hogc
giam sat kiém phiéu va néu Pai hoi khong chon thi Chi toa s& chon nhitng nguoi do.
S6 thanh vién ciia Ban Kiém phiéu khong qua ba ngudi.

Cach thire biéu quyet va thong bao ket qua

Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, c6 dong, dai dién c6 dong hop 1¢ biéu quyet bing
cach lua chon cac phuong an: Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién cho timg
T& trinh dai hoi sau d6, ky va ghi rd ho tén vao Phiéu biéu quyét (da duoc phat khi
dang ky);

Ban Kiém phiéu tién hanh thu phiéu biéu quyét va tién hanh kiém phiéu;

Két qua kiém phiéu dugc cong bd ngay trude khi bé mac cude hop;

Bién ban kiém phiéu s& dugc dang tai trén website cua cong ty trong thoi han muoi
lam (15) ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu.

Diéu 4: Thong qua cac quyét dinh ciia Pai hoi dong C6 dong
Tuén thu diéu 144 Luat Doanh nghiép 2014.

Diéu 5. Bién ban hop Pai hi dong C6 dong: tuin thi Diéu 22 Piéu 1¢ Cong ty va Diéu
146 Luat doanh nghiép 2014.

I

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tleng Anh (ndi dung thong tin cong b6 bang
tiéng Anh chi c6 tinh tham khao) bao gébm céc ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong C6 dong;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Ho, tén Chu toa va Thu ky;

Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Dai hoi dong C6 dong vé timg
van de trong ndi dung chuong trinh hop:

S6 ¢o dong va tong sd phleu biéu quyét ctia cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién cd dong du hop vdi s6 ¢o phan va s phiéu bau tuong tng;
Tong sO phleu bleu quyet d6i voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic
biéu quyet tong sb phiéu hop 1¢, khong hop ¢, tan thanh, khong tan thanh va khong
coy klen ty 1€ tuong Umng trén tong sb phleu biéu quyet cua co dong du hop;

Cac van dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong tg;

Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong C6 dong phai lam xong va duoc Pai hoi
ddng C6 dong biéu quyét thong qua trude khi két thic cude hop.

Diéu 6. Yéu ciu hiiy b6 quyét dinh ciia Dai hoi dong Co dong
Tuén thi Dieu 23 Diéu 1¢ Cong ty.
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Piéu 7. Cong bd thong tin Bién ban hop va Nghl quyét ciia Pai h9| dong Co dong.

Trong thoi han 24 gio ké tir thoi diém két thiic cude hop, bién ban va nghi quyét cia Dai hdi
ddng Co dong s& dugc dang tai trén trang Web cua Cong ty tai dia chi www.fpt.com.vn va
dugc giri t6i Uy ban chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chirmg khoan Tp Hb6 Chi Minh dé
thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh phép luat hién hanh.




